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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
Umowa  

nr …………................

zawarta dnia ………………. r. w Ropczycach,  

pomiędzy:

Gminą Ropczyce

ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce

NIP: 818-15-81-908

zwanym(ną) w dalszej części Umowy (Nabywcą i Podatnikiem), 

reprezentowaną przez:

…………….. –………………………………………, 39-100 Ropczyce, działającego na podstawie pełnomocnictwa nr ………………….r. udzielonego przez Burmistrza Ropczyc    

przy kontrasygnacie: …………………. – Głównego Księgowego, 

Nazwa i adres Odbiorcy i Płatnika faktur:

………………………………………….,

zwanym dalej „Zamawiającym”
a

Panem / Panią ........................................... zamieszkałym / ą   ………………………………………, prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ……………………………………………… 
z siedzibą: ……………………………………….. zarejestrowanym /ą w ewidencji działalności gospodarczej       prowadzonej przez …………………. pod nr ………………………………………………………………………………………………...                  lub 

Przedsiębiorcą .........................................................................................................................................................

z siedzibą w ........................................................................................, wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ………………………………………………………………………………….………………….……, Numer KRS ……………………….… , REGON ……….…………….………., NIP ……………….…….……….………., 

reprezentowanym przez: ………………………………………………………..............………

zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”, wspólnie zaś dalej zwanymi „Stronami”, oddzielnie zaś „Stroną”.

Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego przeprowadzonego trybie zapytania ofertowego  o łącznej wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty netto 130 000 zł, o której  mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U.  2021 r. poz. 1129).

§ 1

PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenie usług związanych z realizacją zadań inspektora ochrony danych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”.
2. Obowiązki inspektora ochrony danych wykonywał będzie ……………… 
3. Wykonawca oświadcza , iż osoba wymieniona w treści ust. 2 posiada odpowiednie kwalifikacje w rozumieniu art. 37 ust. 5 RODO.
§ 2

TERMIN REALIZACJI UMOWY
1. Termin realizacji zamówienia – od 02.08.2021 r. do 31.12.2021 r. 
§ 3
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
Realizacja zadań objętych przedmiotem Umowy obejmuje w szczególności pełnienie funkcji Inspektora Danych Osobowych  w tym m.in.:
1) Informowanie Administratora oraz pracowników, którzy przetwarzają dane osobowe o obowiązkach spoczywających na nich na mocy niniejszego rozporządzenia oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzaniem im w tej sprawie,
2) Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporządzenia, innych przepisów Unii i państw członkowskich o ochronie danych oraz Polityki Ochrony Danych i Instrukcji przetwarzania danych osobowych, w tym podział obowiązków,
3) Prowadzenie działań zwiększających świadomość, szkolenie personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania,
4) Prowadzenie audytów sprawdzających stan przestrzegania zasad ochrony danych osobowych przez personel przetwarzający dane osobowe.

5) Udzielenie Administratorowi zaleceń, co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporządzenia.

6) Współpraca z organem nadzorczym.

7) Pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach.

8) Nadzór nad przestrzeganiem danych zgodnie z rozporządzeniem i innymi przepisami prawa.

9) Prowadzenie rejestrów czynności przetwarzania danych osobowych Administratora.

10) Udostępnianie rejestrów czynności przetwarzania danych osobowych do wglądu, każdemu zainteresowanemu w siedzibie ADO.

11) Opracowanie Planów sprawdzeń określających przedmiot poszczególnych sprawdzeń, zakres czynności, które będą podjęte w toku sprawdzenia oraz termin przeprowadzenia sprawdzenia.

12) Przedstawienie ADO planu sprawdzeń nie później niż na miesiąc przed rozpoczęciem okresu objętego planem, który to okres nie może być krótszy niż kwartał i nie dłuższy niż rok. Plan sprawdzeń obejmuje, co najmniej jedno sprawdzenie.

13) Przeprowadzenie sprawdzenia pozaplanowego niezwłocznie po powzięciu przez IOD, informacji 
o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionym podejrzeniu takiego naruszenia. Powiadomienie ADO o rozpoczęciu sprawdzenia pozaplanowego jeszcze przed podjęciem pierwszych czynności.

14) Przekazanie ADO sprawozdania:

a) Ze sprawdzenia planowego - -w terminie określonym w planie sprawdzeń, nie później niż w terminie 30 dni od zakończenia sprawdzenia;

b) Ze sprawdzenia pozaplanowego – niezwłocznie po zakończeniu sprawdzenia;

c) Ze sprawdzenia, o które zwrócił się UODO – w terminie umożliwiającym zachowanie przez ADO terminu wskazanego przez UDOD.

15) Przechowywanie sprawozdania oraz dokumentów w nim związanych przez okres, co najmniej pięciu lat od dnia ich sporządzenia.

16) Zapewnienie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami 
o ochronie danych osobowych.

17) Nadzór nad opracowaniem i aktualizacją dokumentacji przetwarzania danych.

18) W przypadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidłowości, IOD:

a) Zawiadamia ADO o nieopracowaniu lub braku dokumentacji przetwarzania danych lub jej elementach oraz działaniach podjętych w celu doprowadzenia do wymaganego stanu, w tym przedstawienia wdrożonych dokumentów usuwających stan niezgodności;

b) Zawiadamia ADO o nieaktualności dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz przedstawia do wdrożenia dokumenty aktualizujące

19) Pouczanie lub instruowanie osoby nieprzestrzegających zasad określonych
w dokumentacji przetwarzania danych osobowych o prawidłowym sposobie ich realizacji lub zawiadamia ADO, wskazując osoby odpowiedzialne za naruszenie tych zasad oraz jego zakres.

20) Przeprowadzenie, co najmniej raz w roku, analizy ryzyka dla Administratora.
§ 4

ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI

1. W czasie obowiązywania niniejszej Umowy, jak i po jej wygaśnięciu, Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności wszelkich informacji lub danych na temat drugiej Strony, które Strony pozyskały 
w trakcie wykonywania niniejszej Umowy („Informacje poufne”), chyba że były one wcześniej podane do publicznej wiadomości przez Stronę, której te informacje lub dane dotyczą. W związku z powyższym żadna ze Stron nie będzie uprawniona do ujawniania w jakiejkolwiek formie i zakresie „Informacji poufnych” osobom trzecim, chyba że na takie ujawnienie druga Strona, której informacje dotyczą, udzieli uprzedniej zgody na piśmie. Powyższe nie dotyczy ujawnienia „Informacji poufnych” na żądanie sądów, prokuratury, Policji lub innych urzędów administracji publicznej, pod warunkiem, że obowiązek ich ujawnienia wynika z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

2. „Informacje poufne” nie mogą być wykorzystywane przez Wykonawcę w innym celu, niż prawidłowe wykonanie niniejszej Umowy, chyba że Strony uzgodnią inaczej.

3. Strony uzgadniają przy tym, że obowiązek zachowania poufności trwa zarówno w czasie obowiązywania Umowy, jak i po jej zakończeniu, a zobowiązanie do jego przestrzegania nie podlega wypowiedzeniu ani rozwiązaniu.
4. W przypadku stwierdzenia nieuzgodnionego ujawnienia „Informacji poufnych” przez Wykonawcę Administrator Danych ma prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy ze skutkiem określonym w § 7 ust. 2 Umowy. 

§ 5
               ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Administratora za należyte, zgodne z RODO oraz innymi obowiązującymi przepisami prawa świadczenie usług objętych Umową.

2. Administrator Danych będzie miał prawo rozwiązać niniejszą Umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania terminów wypowiedzenia w razie jednokrotnego rażącego naruszenia przez Wykonawcę, 
z przyczyn od niego zależnych, obowiązków objętych przedmiotem niniejszej Umowy, w tym w szczególności w sytuacji, w której Wykonawca:

1) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z Umową,

2) powierzył wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody Administratora Danych,

3) nie zaprzestał niezgodnego z przepisami przetwarzania danych osobowych,

4) zawiadomił o swojej niezdolności do wypełnienia Umowy,

3. Stwierdzenie przez Zamawiającego  uchybienia dokonanego  przez Wykonawcę realizacji obowiązków wynikających z Umowy, winno zostać stwierdzone pisemnie z podaniem podstawy i jego przyczyn, zaś Wykonawca będzie miał prawo do pisemnego niezwłocznego ustosunkowania się do stawianych mu zarzutów oraz zaprzestania i naprawienia uchybień, których się dopuścił.

§ 6
WYNAGRODZENIE
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonana usługę wynikająca z § 1 Umowy.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy ustala się na podstawie oferty Wykonawcy jako iloczyn godzin świadczenia usługi dla Zamawiającego i stawki jednostkowej określonej w ofercie Wykonawcy wynoszącej ….. zł za jedną godzinę ………….. ……..  brutto zł (słownie: … złotych) wraz z podatkiem VAT 
w wysokości … zł (słownie: … złotych), netto w wysokości … zł  (słownie: ….... złotych).

4. Przewiduje się, że wynagrodzenie Wykonawcy w całym okresie realizacji usługi nie będzie wyższe niż ………….. ……..  brutto zł (słownie: … złotych) wraz z podatkiem VAT w wysokości … zł (słownie: … złotych), netto w wysokości … zł  (słownie: ….... złotych).

5.  Przewiduje się, że wynagrodzenie Wykonawcy w okresie miesiąca nie przekroczy kwoty………….………….. ……..  brutto zł (słownie: … złotych) wraz z podatkiem VAT w wysokości … zł (słownie: … złotych), netto 
w wysokości … zł  (słownie: ….... złotych) a ilość godzin wystarczająca w miesiącu do realizacji zadania wynosić będzie …..

6. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu wraz rachunkiem za każdy kolejny miesiąc wykonywania usługi wykaz godzin świadczenia usługi w miesiącu sporządzony na piśmie lub w formie dokumentowej lub elektronicznej.

7. Wykaz o którym mowa w ust. 6 podlega kontroli co do zgodności ze stanem faktycznym przez przedstawiciela Zamawiającego oraz zatwierdzeniu przez niego. 

8. Zatwierdzony wykaz godzin świadczenia usługi  stanowi podstawę wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy.

9. Wykaz godzin świadczenia usługi podlega przechowywaniu przez Zamawiającego przez okres 3 lat od dnia, w którym wynagrodzenie stało się wymagalne.  
10. Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.

11. Zapłata wynagrodzenia następować będzie za okresy miesięczne, po upływie każdego miesiąca.  
12. Podstawą do rozliczenia będzie faktura wystawiona w następujący sposób: 

1) Nabywca: Gmina Ropczyce ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce, NIP: 818-15-81-908
2) Odbiorca: Dane odbiorcy z załącznika do zapytania ofertowego z dnia ……… nr …………..
13. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem, na rachunek Wykonawcy nr …………….., wskazany na  fakturze VAT, w terminie 30 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury Zamawiającemu. Za datę zapłaty uważa się dzień odciążenia rachunku, z którego dokonana była ta płatność. 
14. Faktury wystawione bezpodstawnie lub nieprawidłowo, zostaną zwrócone wykonawcy. Okres płatności rozpoczyna swój bieg od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 
15. W przypadku zmiany przepisów dotyczących ustawy o podatku od towarów i usług, strony obowiązywać będzie cena, z uwzględnieniem stawki VAT obowiązującej na dzień wystawienia faktury. 
16. Wykonawca oświadcza, że jest / nie jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr ewidencyjny NIP: …………………………….
17. Wykonawca jest zobowiązany wskazać do zapłaty należnych mu z tytułu wykonania niniejszej umowy kwot rachunek bankowy figurujący w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Administracji Skarbowej (KAS)                      w elektronicznym „Wykazie podatników VAT” tj. na tzw. białej liście podatników Vat, a w przypadku zawarcia przez niego umów z podwykonawcami, postanowienia odpowiedniej treści zostaną zawarte w zawartych                      z nimi umowach. 
18. W przypadku wskazania przez Wykonawcę rachunku bankowego innego niż wymieniony w Wykazie podatników VAT o którym mowa w ust. 17, Zamawiający jest uprawniony do wstrzymania się z zapłatą należnych Wykonawcy kwot, do czasu wskazania przez Wykonawcę jego rachunku figurującego w wyżej wymienionym „Wykazie podatników VAT”; zaś Wykonawca zwalania Zamawiającego od przyszłej odpowiedzialności związanej z zapłatą po terminie której przyczyną jest niewskazanie przez Wykonawcę 
z odpowiednim wyprzedzeniem jego rachunku bankowego widniejącego w wyżej wymienionym „Wykazie”, 
w tym za zapłatę odsetek ustawowych/ ustawowych za opóźnienie/ ustawowych za opóźnienie 
w transakcjach handlowych oraz ze wszelkiej odpowiedzialności odszkodowawczej za opóźnienie 
w zapłacie, a Zamawiający to zwolnienie przyjmuje. 
19. W zakresie dostaw robót, usług i towarów objętych mechanizmem podzielonej płatności w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U.2021 poz. 685 ze zm.) zapłata kwoty podatku od towarów i usług z faktury wystawionej przez Wykonawcę, a stanowiącej część jego wynagrodzenia, nastąpi na jego rachunek VAT o jakim mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe( tj. Dz.U. z 2020 poz. 1896 ze zm.). Postanowienia ust. 9 stosuje się odpowiednio. 
§ 7
KARY UMOWNE

1. Strony postanawiają, że w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kar umownych:
1) w wysokości 10 % kwoty brutto, której mowa w § 6 ust 2 Umowy w razie rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2) w wysokości 5 % kwoty brutto, o której mowa w § 6 ust 2 Umowy, za każdorazowe niedopełnienie obowiązków wynikających z § 3 Umowy lub rażącego ich naruszenia.
3. O wystąpieniu okoliczności do naliczenia kar umownych przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie zawiadomiony pisemnie wraz z uzasadnieniem. 

4. Wartość wyliczonej kary umownej zostanie jednostronnie potrącona przez Zamawiającego z bieżących zobowiązań. 

5. W razie powstania szkody, której wysokość przewyższy wartość naliczonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
§ 8
ODSTĄPIENIE

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy: Zamawiający może  odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego  z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje ponadto prawo do odstąpienia od umowy: 

1) gdy Wykonawca nie rozpoczął wykonywania przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania złożonego przez Zamawiającego na piśmie,

2) zawieszenia lub zaprzestania działalności Wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia objętego przedmiotem umowy w związku z decyzjami właściwych władz sanitarnych,

3) w przypadku ogłoszenia upadłości,  otwarcia likwidacji lub wykreślenia firmy Wykonawcy z rejestru sądowego lub CEIDG,

4) w przypadku wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy,

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie.

4. Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie odpowiada, obowiązany jest do dokonania zapłaty wynagrodzenia za usługi, które zostały wykonane do dnia odstąpienia.

§ 9
WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a w szczególności:
1) w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT zaistniałej po dacie zawarcia umowy – wówczas może nastąpić zmiana wysokości wynagrodzenia ryczałtowego brutto o różnicę pomiędzy dotychczasową i nową stawką, w zakresie rat wynagrodzenia należnego po zmianie tej stawki,
2) w przypadku zmiany regulacji prawnych odnoszących się do praw i obowiązków stron Umowy, wprowadzonych po zawarciu Umowy, wywołujących niezbędną potrzebę zmiany sposobu realizacji Umowy, Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany sposobu realizacji Umowy, wysokości wynagrodzenia lub terminu zakończenia realizacji przedmiotu Umowy,
2. Zmiany postanowień zawartej umowy będą dokonane za zgodą stron, wyłącznie w formie pisemnego aneksu do umowy.
§ 10
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Integralną część umowy stanowią: 

1) Oferta Wykonawcy

2) Zapytanie ofertowe.

2. Przeniesienie przez Wykonawcę wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie wymaga zgody Zamawiającego. 

3. Wykonawca ma prawo powierzenia podwykonawcom obowiązków wynikających z wykonywania  przedmiotu zamówienia, we wskazanym w ofercie zakresie. 

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób i podmiotów, którymi posługuje się przy realizacji umowy ja za własne działania lub zaniechania. 

5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy innej osobie pod rygorem odstąpienia od umowy przez Zamawiającego.  

6. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm).
7. Właściwym miejscowo do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

8. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. 
9. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach,  trzy egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.
………………………..






…………………………….. ZAMAWIAJĄCY
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